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Einrichtung eines E-Mail-Kontos in Outlook2016 fiir studentische oder
organisatorische Accounts

Einleitung

Das Zimbra — Email Konto kann selbstverstandlich auch in gdngigen Email - Programmen verwendet werden.

Die Outlook Versionen ab 2010 unterscheiden sich nur minimal von den unten dargestellten Bildern und kénnen
analog eingerichtet werden.

Kontoeinrichtung Outlook

Die Kontoeinrichtung in Outlook erfolgt wahlweise Uber die Systemsteuerung und dem E-Mail-Applet, oder direkt aus
dem Programm heraus. Wahlen Sie entweder im Applet den Schalter E-Mail-Konten oder im Programm den Bereich
Datei und dann Kontoeinstellungen.

LA Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufOgen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dndern.

E-Mail | Datendateien | RS5-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | Verdffentlichte Kalender | Adressbiicher

MNeu..,
S Y

Mame Typ

SchlieBen
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Waihlen Sie im Reiter E-Mail den Schalter Neu...

Konto automatisch einrichten
Qutlook kann Ihre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

(®) E-Mail-Konto

lhr Name: |Name oder organisatorische Bezeichnung

Beispiel: Heike Maolnar

E-Mail-Adresse: |bezeichnung@th-wild.au.de

Beispiel: heike@contoso.com

Kennwaort: G |

Kennwaort erneut eingeben: """"'""*""‘I |

Geben Sie das Kennwaort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben,

< Zurick Weiter > | | Abbrechen

Dort wahlen Sie Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen aus.

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

b Marme: |Name oder organisatorische Bezeichnung

Eeispiel: Heike Molnar

E-Mail-&dresse: |bezeichnung@th-wildau.de

Beispiel: heike@contasa,com

T, |

Eenmwort erneut eingeben: |’**’*"** |

Gebern Sie das Kennwork ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben,

= Zuriick Weiter > | | Abbrechen

Mit einem Klick auf Weiter kénnen Sie den Kontotyp wahlen.
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O Mit Qutlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Cutlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

() Andere
Verbindung mit einem der unten aufgefdhrien Servertypen herstellen

Zimbra Collaboration Server
Zimbra Persona

= Zurick ” Weiter > | |Ahblechen

POP oder IMAP sind hier die richtige Wahl. Im nachsten Fenster werden dann die hochschulspezifischen Einstellungen

vorgenommen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Ihr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Mame: |Name oder organisatorische| Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

E-Mail-Adresse: |bezeichnung@th-wildau.dei

Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp:

. [¢#] Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter”
Postgingangsserver: |webmai|.th-wi|dau.de e tesi?en

Postausgangsserver (SMTF): | smtp.th-wildau.de

Anmeldeinformationen

Benutzername: |usemame

E-Mail im Offlinemodus: Alle

Kennwaort: AkwEEEE

Kennwaort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung [SPA) erforderlich
g (5PA) Weitere Einstellungen

| = Zurick ” Weiter > | |Ahblechen

lhr Name: erscheint als Bezeichnung in versendeten Mails. Die E-Mail-Adresse haben Sie mit Ihrem Account mitgeteilt
bekommen und ist hier einzutragen. Beim Kontotyp kdnnen Sie POP oder IMAP wahlen. In beiden Fallen ist der
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Posteingangsserver webmail.th-wildau.de und der Postausgangsserver (SMTP) smtp.th-wildau.de. Benutzername und

Kennwort sind die lhres Hochschulaccounts.

POP oder IMAP, was sollten Sie wahlen? Dazu gibt es am Ende dieser Beschreibung noch ein paar Hinweise.

Wichtig an dieser Stelle ist noch, dass Weitere Einstellungen vorgenommen werden missen. Klicken Sie dazu auf den

entsprechenden Schalter.

Oglelche Einstellungen wie far Posteingangsserver \rerwenden
() Anmelden mit

Eenutzername: |

Kenmwort: |

[¥] Kennwaort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

ok || abbrechen |

Wenn Sie Mails verschicken wollen miissen Sie sich authentifizieren. Dazu werden die gleichen Einstellungen wie beim
Abholen der Mails verwendet. Damit Ihr Passwort verschlissel wird, stellen Sie bei beiden Servern TLS als

Verschlisselungstyp ein.

| Allgemein | Postausgangsserver | Erweitert |

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): i143 | | Standard verwenden |

V_erwen_den Sie den f_olgenden iTLS |_v-||
verschlsselten Verbindungstyp: L

Postausgangsserver [SMTP):

Verwenden 5Sie den folgenden § ™ "
verschldsselten Verbindungstyp: L

Servertimeout
Kurz Lang 1 Minute

Crdner

Stammaordnerpfad:

Gesendete Elemente

|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geldschte Elemente

|:| Elemente zum Laschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Loschen markierte Elemente werden endgdltig geldscht, wenn die
Elemente im Pastfach bereinigt werden.
Elemente beim Wechseln van Crdnern im Onlinemodus bereinigen

ok || Abbrechen
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Wenn Sie das Fenster schliefen und den Schalter Weiter betatigen verschickt Outlook eine Testmail an sich selbst, um
die Einstellungen zu testen.

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefdhrt. Klicken Sie auf “SchlieBen” um
fortzufahren.

Aufgaben | Fehler

Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden [IMAP) Erledigt
\/Testnachricht senden Erledigt

Wenn Sie sich nicht vertippt haben, ist die Einrichtung des Kontos damit abgeschlossen.

L8 Konto andern “

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten Ihres Kontos notwendig sind.

POP oder IMAP

POP und IMAP sind zwei verschiedene Protokolle, um auf Emails zugreifen zu kdnnen. POP meldet sich am Server an
und kopiert die Mails dann auf den lokalen Rechner. In der Regel werden die Mails dann vom Server geloscht. (Das
kann man auch anders einstellen, dann kénnte man aber auch IMAP wahlen.) In Analogie zur herkdmmlichen Post
gehen sie zum Briefkasten, nehmen die Briefe raus und gehen damit zum Schreibtisch. Die Briefe sind jetzt nicht mehr
im Briefkasten.

IMAP lasst die Mails auf dem Server liegen. Sie arbeiten auf lhrem Rechner mit einer Sicht auf den Server. Erst wenn
Sie die Mails in Inrem Client |6schen, werden Sie auch auf dem Server zum 16schen markiert. Alle Sortierungen
erfolgen auf dem Server. Im Analogievergleich wiirden sie im Briefkasten eine Kamera installieren und Im Biiro auf das
Ubertragene Bild gucken. Die Briefe liegen weiterhin im Briefkasten und das Bild kann auch in verschiedene Biiros
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Gibertragen werden. Allerdings ist der Briefkasten irgendwann voll und es passt nichts mehr hinein. Das ist bei IMAP
genauso. Es stehen Ihnen 3 GB zur Verfligung, das ist eine ganze Menge aber eben auch irgendwann aufgebraucht.
Meist sind es die Anhénge die den Platz verbrauchen. Das ist als wiirden Pakete in den Briefkasten gestopft

entsprechend schneller ist der dann auch voll.

Mit anderen Worten — die Entscheidung ob POP oder IMAP kann lhnen niemand abnehmen. Wenn mehrere Personen
auf ein Postfach zugreifen (organisatorische Accounts) dann ist sicher IMAP die richtiger Wahl. Wenn Sie lhr
personliches Postfach mit dem Handy abfragen ist sicher auch IMAP zu empfehlen, weil der Platz auf dem Handy
begrenzt ist und man das gesamte Konto parallel auf einem Rechner abfragt.

Wenn Sie die Mails immer am Laptop lesen spricht nichts gegen ein POP Konto. Damit brauchen Sie sich um

Archivierung keine Gedanken machen.
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