
1.Melden Sie sich auf der TH Wildau Webex Webseite an.
https://th-wildau.webex.com/
Dann wählen Sie in der Navigationsleiste links unten den Menüpunkt 
„Webex Training“ aus.

2.Sie werden in das Webex Training Einstellungsmenü weitergeleitet.  Dort          
wählen Sie in der linke Navigationsleiste den Menüpunkt „Schulung ansetzen“ aus.

3.Geben Sie alle die wichtigsten Informationen zur Erstellung der Online-Vorlesung.

Planen einer Vorlesung mit Webex Training

Name der Vorlesung
und Passwort

Anfangszeit,
Passwort und

geschätzte Dauer

4. Unter „Teilnehmer“ können Sie die Teilnehmenden Ihrer Vorlesung per E-Mail einladen. Alternativ können Sie die „Sitzungs-Kennnummer“ 
und „Passwort“ die Teilnehmende via Moodle bereitstellen (siehe Punkt 6).

Vorlesung starten

5. Wenn Sie alle Einstellungen festgelegt haben, klicken Sie auf „Termin ansetzen“.

5.Um die Vorlesung zu starten, klicken Sie unter „Mein Webex“   „Meine Meeteings“ auf „starten“.

6.Um die Einstellungen zu bearbeiten, klicken Sie unter „Mein Webex“   „Meine Meeteings“ auf dem Thema der 
gewünschte Schulung. Auf die neue Seite die angezeigt wird, klicken Sie auf „Bearbeiten“

Einstellungen 
bearbeiten

Bearbeiten

Sitzungs-Kennnummer 
Und 

Passwort

7. Nehmen Sie die gewünschte Änderung an der Schulung vor und klicken Sie 
auf „Aktualisieren“. 

Auf dieser Seite finden Sie auch die „Sitzungs-Kennnummer“ und das 
„Passwort“ für die aktuelle Schulung.
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Vorlesung mit Webex Training durchführen (als Gastgeber)

Name der Vorlesung

Audio Einstellungen öffnen

Über Computer anrufen auswählen

Aufzeichnung starten

Teilnehmerliste
Video & Mikrofon ein- oder 

ausschalten

Inhalte freigeben

Sitzung beenden

1. Breakout Sessions Zuweisung
(Teilgruppen)

Breakout Sessions oder 
Teilgruppen-Sitzungen 
können verwendet werden 
um Ihre Teilnehmer in 
kleineren Arbeitsgruppen zu 
organisieren.

2. Breakout Sessions Starten
(Teilgruppen)
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