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[1] TH Wildau Webex - Als Teilnehmer einem Meeting beitreten 
 

 

Voraussetzungen:  

Sie haben per E-Mail eine Einladung zu einem TH Wildau Webex - Meeting bekommen. 

Der Teilnehmer muss die Cisco Webex Desktop App installieren. Sie bekommen diese automatisch 

vorgeschlagen, sobald Sie den Link „Meeting beitreten“ in der Einladung angenommen haben. Folgen 

Sie der Installationsanleitung der App. 
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Schritt 1: Aufruf der Einladung 

 

Hier sehen Sie eine Beispiel E-Mail für eine Webex Einladung: 

 

Wählen Sie „Annehmen“ aus um den Termin in den Kalender eintragen zu lassen. 
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Schritt 2: Aufruf des Termins und Meeting beitreten 

 
Rufen Sie den Kalender Eintrag auf und Drücken Sie auf „Meeting beitreten“ in der Beschreibung. 

Sie können auch Manuell dem Meeting beitreten über die Meeting-Kennnummer und Meeting 

Passwort. 
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Schritt 3: Cisco Webex App runterladen 

 
Es öffnet sich eine neue Webseite in ihrem Standardbrowser. Es startet automatisch der Download 

der Anwendung „webex.exe“ wenn Sie diese noch nicht Installiert haben. 

 

 

Schritt 4: Cisco Webex Windows App installieren 

 
Speichern Sie diese Datei im Downloadordner. Drücken Sie auf „Speichern“. 
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Öffnen Sie Ihren Downloadordner und starten mit einem Doppelklick die Anwendung „webex.exe“. 

 

 

Die Installation startet und beendet sich nach erfolgreicher Installation automatisch. 
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Schritt 5: Aufruf des Termins 
Nach der Installation können Sie erneut auf „Meeting beitreten“ klicken. Cisco Webex versucht das 

TH Wildau Webex-Meeting in der Anwendung zu starten.  

Gewähren Sie den Zugriff mit „Zulassen“.  

 

 

Schritt 6: Anmelden an der Webex-App 
Melden Sie sich mit Ihrem Namen und Ihrer E-Mail-Adresse an.  

Hinweis: Als Teilnehmer muss es keine TH Wildau E-Mail-Adresse sein. 
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Schritt 7: Audioeinstellungen 
Wenn Sie einem Meeting beitreten öffnet sich vorher ein Fenster wo Sie Ihre Einstellungen 

überprüfen können. Hier sehen Sie so ein Beispiel Fenster: 

 

Mit einem Linksklick in den Roten Markiertem Bereich nehmen Sie Ihre Audioeinstellungen vor und 

können diese vorher Testen. 
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Schritt 8: Kameraeinstellungen 
Wenn Sie Videoeinstellungen vornehmen möchten, müssen Sie zuerst Ihr Video Starten (Nr. 1) 

 

 

Wenn das Video Erfolgreich gestartet haben können Sie oben rechts einen Virtuellen Hintergrund 

auswähle. 

 

 

Schritt 9: Meeting beitreten 
Starten Sie das Meeting als Teilnehmer über den grünen Button „Dem Meeting beitreten“. 
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Schritt 10: Abschluss 
Sie sind dem Meeting beigetreten. 

Ihr neues Fenster sollte dem nachfolgenden Beispielbild ähnlich sehen: 

 

 

 

1. Option: eigenes Audio stumschalten  

2. Option: Webcam deaktivieren  

3. Option: Inhalte freigeben  

4. Option: Meeting aufzeichnen  

5. Option: weitere Einstellungen …  

6. Option: Meeting beenden oder Sitzung schließen 

7. Option:  Teilnehmerliste schließen oder öffnen  

8. Option: Chat schließen oder öffnen  

9. Option: Bereichsoption 

 


