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Veranstalter — TH Wildau Webex: Meeting erstellen und starten

Beschreibung

TH Wildau Webex bietet Ihnen die Moglichkeit in Threm persénlichen Meetingraum Besprechungen
mit bis zu 100 Teilnehmern in HD-Video-Qualitdt und verschiedenen Features wie Bildschirmfreigabe,
etc. durchzufuhren.

Technische Voraussetzungen

Fiir das Arbeiten mit der TH Wildau Webex ist es zwingend erforderlich, dass Sie Mitarbeiter oder
Student der Technischen Hochschule Wildau sind und einen Account der TH Wildau verwenden.

Minimalanforderungen fiir eine Cisco Webex Meeting:

e Einen Rechner mit Kamera und Mikrofon/Headset
e Zugang zum Internet
e die aktuellste Version eines der folgenden Webbrowser:
o Google Chrome >61 (nur 64bit-Version)
o Mozilla Firefox >60 ESR
o Microsoft Edge >41
o Opera>53
e Windows Desktop-App Cisco Webex Meetings

Fihren mehrere Teilnehmende an einem Ort zusammen ein Meeting durch, empfiehlt es sich ein
externes Mikrofon und eine externe Kamera anzuschlieRen. Damit werden alle Teilnehmenden gut
via Video und Audio zu sehen und zu verstehen sind.

Bitte beachten Sie weiterhin:
Nutzen Sie immer die aktuellste Version lhres Browsers.
Microsoft Internet Explorer wird definitiv nicht unterstitzt!

Bei der Nutzung alternativer Browser als die o0.g. kénnen unter Umstdnden Probleme bei der
Darstellung, etc. auftreten.
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Schritt 1: Download Webex-App
Haben Sie sich erfolgreich angemeldet, sehen Sie jetzt Ihre Benutzeroberflache.

Wahlen Sie ,,Herunterladen” aus um sich die Webex-App auf Ihrem Rechner zu speichern. (Rot
markierter Bereich)

bt T il
cisco V L

A o @ Deutsch  Marius v

] Meetings &

© Autzeichnungen Personlicher Raum von Marius Miiller ©

& Ereskingen || hitps://th-wikd comimest/merius musber Webex Meetings-App

Hng y Instaliieren Sie die Webex Meetings-
€ Weitere Methoden zum Beitreten App, um auf anstehende Meetings

sl Uberblick vorbereitet 2u sein.

@ support Meeting starten Termin ansetzen &

A Downloads

() Feedback

Letzte personliche Raume

Anstehende Meetings

Alle Meetings anzeigen T
Schritt 2: Cisco Webex Windows App installieren
Speichern Sie Ihre Datei im Downloadordner. Driicken Sie auf , Speichern”.
([ speichem unter hud
1 * » Dieser PC » Downloads v O 2 "Downleads" durchsuchen
Organisieren « Meuer Ordner S 9
vim G MName Anderungsdatum L
@ Nexteloud ~ Heute (1)
[ Dieser PC [] Setup.Def.de-DE_HomeStudent201%Retai...  16.03.2020 12:31 Ay
_J 3D-Objekte ~ Letzte Woche (3)
&= Bilder L5 ChromeSetup.exe 14.03.2020 15:25 Al
I Desktop | jre-Bu2dl-windows-x6d.exe 14.03.2020 15:20 A
= K™
= Dokumente v < >
Dateiname: ~
Dateityp: | Application (*.exe) ~

A Ordner ausblenden Abbrechen
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Offnen Sie nun lhren Download-Ordner und starten mit einem Doppelklick die Anwendung
webex.exe .

; ' E] = | Downloads

Start Freigeben Ansicht

«— v A * » Dieser PC » Downloads
i=| Bilder b Mame
3d druck
rucker # o Heute (7)
Cisco Webex

I 0 webex.exe I

MCk]~~ - F

Die Installation startet und beendet sich auch nach erfolgreicher Durchfiihrung automatisch.

l-o_:_g:: .'_.5:5- Meetings X

Stiihle werden beschafft...

99%

Bestehen Probleme? Problembericht senden
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Schritt 3: Cisco Webex-App
Nach der erfolgreichen Installation startet sich die Cisco Webex Meetings automatisch.

Dricken Sie anschlieRend auf ,,Meeting starten” um direkt ein Meeting zu beginnen.

® Cisco Webex Meetings

Marius Miiller
https://manusmueller.my.webex.com/meet/m... I

Meeting starten Ansetzen

Einem Meeting beitreten ©

Meeting-Informationen eingeben

Anstehende Meetings

Mentag, 16. Marz 2020 G

Sie haben keine Meetings.

Schritt 4: Cisco Webex Meeting starten

Nehmen Sie Ihre Audioeinstellungen (1); Kameraeinstellungen (2) und virtuellen Hintergrund (3) in
dem unten gezeigten neuen Fenster vor. Starten Sie das Meeting mit den griinen Button ,,Meeting
starten”(4).
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() Cisco Webex Mectings @

Marius Miiller's Personal Room

Eigene Vorschau Hintergrund andemn 9 .
9 3 Lautsprecher und Mikrofon *

Lautsprecher

Systemeinstellungen verwende... V' Test

Ausgangspegel

Ausgangslauts.

Mikrofon

Systemeinstellungen verwende.. v Test

Stummschaltung
aufgehoben, Video an

Eingangspegel

Eingangslautst...

Lautstarke automatisch anpassen

Status der Stummschalten-Schaltflache mit dem Mikrc
Musikmodus ©

57 Mit Videosystem verbinden {s Audio: Computer-Audio verwenden 1' % Lautsprecher und Mikrofon test... I

@ Stummschalten 2 [Th Video stopy

—
Meeting starten 4
—_— 1

AbschlieBend betreten Sie Ihren Meetingraum.

Fertig: Sie kdnnen nun Teilnehmer einladen und mit lhrem Meeting beginnen.

(D CiscoWebex Meetings (@ Meeting-Info ~ Menileiste verbergen ~ Verbunden » - O x
Datei Bearbeiten Freigeben Anzeigen Audio und Video Teilnehmer Meeting Teilgruppen Hilfe
> Teilnehmer (1) x
> Chat x
> Protokolle x
~ Umfragen X
8
Frage

Typ: = Multiple Choice - Eine richtige Antwort -~

Neu

Antwort

Einzelantworten aufzeichnen
Optionen...

8 Stummschalten v Video stoppen ~ ) Freigeben ® Aufzeichnen ° £ O
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Schritt 5: Cisco Webex Meeting Termin ansetzen
Sie kdnnen auch ein Meeting spater starten und diesen mit einem Termin festlegen.

Voraussetzung ist die erfolgreiche Installation der Webex-App (s. Schritt 2).

Schrit 5.1: Cisco Webex Termin ansetzen
SchlielRen Sie die Cisco Webex App und gehen Sie wieder auf wie Home-Webex-Webseite in Ihrem
Browser. https://th-wildau.webex.com

Klicken Sie auf , Termin ansetzen”. (rot markierter Bereich)

r‘ sC .‘w H
A Home Deutsch  Marius v/
) Meetings ~
© Aufzeichnungen _ Personlicher Raum von Marius Mdller
& Einstellungen hitps://th-wildau,webex com/meet/marius.muelier Webex Meetings-App

Installieren Sie die Webex Meetings-
© Weitere Methoden zum Beitreten App, um auf anstehende Meetings

000 Uberblick vorbereitet zu sein

:  Horunieracen + ]
A Downloads

() Feedback

Letzte personliche Raume
Anstehende Meetinas ==,

Schrit 5.2: Cisco Webex Teilnehmer eintragen

Im neu geladen Fenster konnen Sie jetzt Einstellungen fir Ihren Meetingraum vornehmen.
Zusatzlich kénnen Sie im Punkt ,Erweitere Optionen anzeigen” noch weiterer Einstellungen
konfigurieren.

cisco Webe ITH

() Home B D Deutsch ~ Marius~

M Meetings =
@ Autzsichnungen Ein Meeting ansetzen Meeting-Vorlagen  Webex Meetings-Standard

& Einstellungen

ol Uberblick Meeting-Typ Webex Meetings Pro Meeting

(@ support * Thema des Meetings

L Downloads * Meeting-Passwort PAZIGEN2SM

(D) Feedback

Datum und Zeit Moniag, 12 Okt 2020 13:45 Dauer: 1 Stunde

(UTG+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wen

Wiederholung

© Teiinehmer

Audioverbindungsoptionen

Tagesordnung

Optionen zum Ansetzen

Webex Training a
: Abbrechen EITRI s Vorlage speichern

© 2020 Cisca undfoder Partnerunternehmen. Alle Rechie vorbehalten. Datenschutzrichtiinien | Geschafisbedingungen -
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Hier sehen Sie eine Beispielkonfiguration fiir ein Test Meeting.

SchlieRen die Konfiguration mit dem Button ,, Termin ansetzen” ab. (Rot maskierter Bereich)

cisco Webex T HE

@A Q o] Deutsch  Marius ™

e rer—r———rr <
B Mestings
(@ Aufzeichnungen Meeting-Typ Webex Mestings Pro Meeting
{8 Einstellungen

* Thema des Meetings Test Meeling
ol Uberblick

* Mesting-Passwort PxZ09gE2N25M
(@ support

Datum und Zeit Mittwoch, 21 Okt., 2020 13:45 Dauer 1 Stunde
A Downloads

(UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien
(%) Feedback
Wiederhalung
© Teinehmer vorname nachname @ih-wildau de

3 o x

Alle Teilnehmer entfernen
Erweiterte Opticnen anzeigen
Audioverbindungsoptionen
Tagesordnung

Optionen zum Ansetzen

Webex Support

® 2020 Gisco und/oder Partneruntemehmen. Alle Rechte vorbehaiten. Datenschutzrichtiinien | Geschaftsbedingungen

Schrit 6: Cisco Webex Terminstarten
Kehren Sie zur Home-Webseite zurlick.
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Schrit 6.1: Cisco Webex Termin 6ffnen
Sie kdnnen hier Einstellungen fir diesen Webex-Termin vornehmen. (rotmarkierter Bereich)
Sie kénnen auch die Sitzung gleich beginnen mit einem Klick auf den Butten ,,Starten”.

L s I 48
A Home © Deutsch  Marius v/
) Meetings
© Aufzeichnungen Personlicher Raum von Marius Miiller ©
N https:/th-widau webex com/meet/marius mueBer Flir S0 1at e Remote /0w
& Einstellungen 1V noch neu?
0ol Uberblick © Weitere Methoden zum Beitreten Sehen Sie sich bewahrte

0 Vorgehensweisen fiir ein optimales
Meeting-Erlebnis an
)

Q

@ support Mostiog starten’ v/ Tormin ansetzen n
L Downloads b = -4
(D Feedback

Letzte perséniiche Riume

Anstehende Meetings

06:45 - 07:45 Test Meeting Uberblick

Schrit 6.2: Cisco Webex Termin bearbeiten
Sie kdnnen in dem rotmarkierten Bereich lhre Einstellung auswéahlen die Sie vornehmen mdchten.

Hmim
cisco Webex

~
(7) Home < ©
B Meetings

< Zuruck zur Meeting-Liste
(©) Aufzeichnungen
{8t Einstellungen Test Meeting O# U
L'I] Uberblick Ausgerichtet von Marius Miiller

06:45 - 07:45 | Dienstag, 13. Okt. 2020

@ Support (UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien
' Downloads ) _
- Meeting beginnen
(%) Feedback

Meeting-Informationen

Meetinn-l ink- httns /Hth-wildan wehey com/th-wildan

[_n 1. Option: Meeting Information kopieren

2. Option: Eigenschaften bearbeiten

=

U

3. Option: Meeting stornieren
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Schritt 6.3: Cisco Webex Termin Meeting starten
Haben Sie auf ,Starten” oder auf ,,Meeting beginnen” geklickt, 6ffnet sich ein neues Fenster.
Klicken Sie auf ,,Zulassen”.

Cisco Webex Meeting starten

Machten Sie Cisco Webex Meeting starten, um diesen Link von
smariusmueller.my.webex.come aufzurufen?

O wbximmer 6ffnen: Links

Zulassen | Ablehnen I

Schritt 6.4 Cisco Webex Meeting Einstellungen

Die Cisco Webex-Desktop-App startet jetzt. Nehmen Sie Ihre Audio- und Kameraeinstellungen vor
wie es zuvor im ,Schritt 4: Cisco Webex Meeting starten” gezeigt wurde.

Starten Sie das Meeting mit den griinen Button , Meeting Starten”.
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Schritt 6.5 Cisco Webex Meeting erfolgreich gestartet
Sie kdnnen lhrem Meetingraum nun beitreten.

Folgende Konfigurationsoptionen bieten sich in lhrem Meetingraum.

(@ Cisco Webex Meetings

@ Mesting-Info | Menilleiste verbergen A

Datei Bearbeiten Freigeben Anzeigen Audio und Video Teilnehmer Meeting Teilgruppen Hilfe

6 Stummschalten -

1. Option:
2. Option:
3. Option:
4. Option:
5. Option:
6. Option:
7. Option:
8. Option:

9. Option:

Marius Muller
Gastgeber, ich

@ Stummschalten v

1 2

[70 Video starten

eigenes Audio stumschalten
Webcam deaktivieren
Inhalte freigeben

Meeting aufzeichnen

weitere Einstellungen ...

[} Video starten >

(") Freigeben

3 4

~  [M Freigeben (@ Aufzeichnen

Meeting beenden oder Sitzung schlieBen

Teilnehmerliste schlieBen oder 6ffnen

Chat schlieRen oder 6ffnen

Bereichsoption
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Verbunden
~ Teilnehmer (1) x
Q Suche =

M% £y Marius Maller
Gastgeber, ich

Alle stummschalten Stummschaltung fir ...

> Chat X
> Protokolle x
> Umfragen X

o -

Sie verwenden den Computer fiir Audio

->:] Audio wechseln

Videosystemn

5] Mit einem Videosystem verbinden

Meeting-Optionen

(® Meeting sperren
S Einladen und erinnern

& Meeting-Link kopieren

5
@
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Schritt 7: Abschluss
Sie haben erfolgreich ein Meeting gestartet und kénnen nun lhre Teilnehmenden einladen.

Hinweis:
Weiter geht es mit der Dokumentation

,»[3] Veranstalter — TH Wildau Webex Teilnehmer einladen und Meeting durchfiihren”.
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