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Anleitung zur Erstellung 
eines Planers in Moodle 

 
CHECKLISTE VOM ELBEN TEAM 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oft ist es nicht leicht, einen passenden Termin für bestimmte Ereignisse zu finden. Bei der Aktivität 
„Planer“ können Trainer/innen bspw. ein Zeitfenster für Treffen vorgeben. Teilnehmer/innen können 
sich anschließend für einen der vorgegebenen Termine entscheiden (auch Gruppenterminplanung wird 
unterstützt). Trainer/innen haben außerdem die Möglichkeit, das Resultat zu erfassen und optional eine 
Bewertung eines Treffens durchzuführen. Beispielsweise könnte man ein Zeitfenster für Konsultationen 
für eine Bachelorarbeit anbieten. Der Dozent gibt mögliche Termine vor und der jeweilige Student kann 
anschließend aufgeführte Termine buchen.  

Planer in Moodle hinzufügen 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Abbildung 1:  Bearbeitung einschalten  
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Allgemeine Einstellungen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Name: 
Terminname angeben 
 
Einführung:  
Hier können Sie über die Toolbar  
Ihre Informationen zum Termin 
kreativ gestalten. Auch Bilder oder 
Videos können eingebettet werden. 
 
Optionen:  
Einstellungen zum Zeitfenster, Gruppeneinteilungen, Modus   
 
Bewertung: 
Einstellungen zur Bewertungsoption von Terminen.  
Buchungsformular und von Teilnehmer/innen bereitgestellte Daten: 
Einstellungen zum separaten Buchungsbildschirm für einen Termin (bspw. eine Captcha-
Eingabe).  
 
Weitere Einstellungen:  
Hier können weitere Einstellungen für die Sichtbarkeit der Terminplanung festgelegt werden 
oder eine Gruppeneinteilung vorgenommen werden. 
 
Voraussetzungen:  
Unter diesem Punkt können Zugriffsregeln der Teilnehmer erstellt und/oder miteinander 
verknüpft werden.  
 
Aktivitätsabschluss:  
Hier kann eine Abschlussverfolgung definiert werden. So kann beispielsweise festgelegt 
werden, dass Teilnehmer/innen die Aktivität aufgerufen haben müssen, um sie abzuschließen. 
Oder als abgeschlossen anzeigen, wenn die Person eine Option gewählt hat. 
 
Schlagwörter:  
Angeben von bestimmten Schlagwörtern im Zusammenhang mit dem Planer.  

W
ei

te
rn

ut
zu

ng
 a

ls
 O

ER
 a

us
dr

üc
kl

ic
h 

er
la

ub
t: 

D
ie

se
s 

W
er

k 
un

d 
de

ss
en

 In
ha

lte
 s

in
d 

- s
of

er
n 

ni
ch

t a
nd

er
s 

an
ge

ge
be

n 
- l

iz
en

zi
er

t u
nt

er
 C

C
 B

Y-
SA

 
4.

0.
 N

en
nu

ng
 g

em
äß

 T
U

LL
U

-R
eg

el
 b

itt
e 

w
ie

 fo
lg

t: 
"T

ite
l d

es
  W

er
ks

" v
on

 E
LB

en
 h

el
fe

n!
 (T

H
 W

ild
au

), 
Li

ze
nz

: C
C

 B
Y

-S
A 

4.
0.

 
 



Seite 3 von 3 
 

Beispiel 
 

In diesem Beispiel sind Termine für Konsultationen eines Dozenten aufgeführt. Über das Aktionsmenü 
auf der rechten Seite kann der Teilnehmer/in Termine für sich buchen (in diesem Fall 3). Alternativ 
keine eine Absage erfolgen, wenn dieser Termin nicht wahrnehmbar ist.  
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

   Weitere Infos unter th-wildau.de/elben                    Kontaktieren Sie uns unter elben@th-wildau.de 
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